
1. Cliquer sur « créer mon compte ».
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2. Remplir les champs de renseignement (seul le champs « email » est obligatoire pour l’inscription).
3. Cocher la case « J’ai lu et j’accepte les CGU ». 
4. Cliquer sur « Créer mon compte ».
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4. Un message apparaît en haut de l’écran. Un email vient d’être envoyer à l’adresse mail renseignée.



5. Cliquer sur le lien envoyé dans le mail afin de définir un mot de passe.
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6. Vous êtes renvoyé sur une page. Cliquer sur « Cliquez pour continuer ».
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7. Renseigner le nouveau mot de passe dans les champs respectifs. Le mot de passe doit obligatoirement contenir 10 caractères, 1
majuscule, 1 minuscule, 1 chiffre et 1 caractère spécial.
8. Cliquer sur « réinitialiser le mot de passe ».
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9. Cliquer sur « Cliquez ici pour revenir à la page d’accueil ».
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10. Mettre son email et son nouveau mot de passe dans les champs.
11. Cliquer sur « Me connecter ».
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rogerrobert@mail.com



12. Vous êtes connecté au portail. Pour enregistrer une carte bancaire dans l’onglet « Déplacements », cliquer sur « enrôler 
un support » et attendre un peu…
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13. Quand le cadre apparaît, renseigner le numéro de carte bancaire, la date de validité et le code de sécurité. Cliquer sur valider.

13



14. Une fois que le moyen de paiement a été ajouté, la liste des déplacements effectués apparaît dans l’onglet « Déplacements ».
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15. L’onglet « supports » permet de consulter et d’ajouter des moyens de paiement.
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16. L’onglet « règlements » permet de voir l’ensemble des voyages débités… 
17. Et d’obtenir des justificatifs.
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18. Renseigner une adresse de facturation.
19. Cliquer sur générer un justificatif.

Robert

Roger
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20. Télécharger le justificatif de paiement.



21. L’onglet « Mon compte » permet de voir ses informations personnelles et d’éventuellement les modifier.
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rogerrobert@mail.com

Robert

Roger
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